
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบัใบส ำคญัถิน่ทีอ่ยู ่(ตม.15) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนตรวจคนเขำ้เมอืง (สตม.) ส ำนักงำนต ำรวจแหง่ชำต ิ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) เป็นคนตำ่งดำ้วทีไ่ดรั้บใบส ำคัญประจ ำตัวคนตำ่งดำ้วมำกอ่นแลว้ (คนภำยใน) 

2) มชีือ่อยูใ่นทะเบยีนบำ้น (ทร.14) 

 

ทัง้นี้ ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่อืเริม่นับจำกเจำ้หนำ้ทีผู่รั้บค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนแลว้เหน็วำ่

ครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน 

 

หมำยเหต ุ: คนตำ่งดำ้วพักอำศัยอยูใ่นเขตพืน้ทีใ่ด ใหต้ดิตอ่ดำ่นตรวจคนเขำ้เมอืงในเขตพืน้ทีท่ีค่นตำ่งดำ้วพักอำศัย  

หำกพืน้ทีใ่ดไมม่ทีีท่ ำกำรดำ่นตรวจคนเขำ้เมอืงใหต้ดิตอ่ดำ่นตรวจคนเขำ้เมอืงทีอ่ยูใ่นเขตพืน้ทีท่ีรั่บผดิชอบ ดรูำยละเอยีดไดท้ี่

เว็บไซต ์www.immigration.go.th 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร  
ดำ่นตรวจคนเขำ้เมอืงในพืน้ที/่ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ  
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 32 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1)  คนตำ่งดำ้วยืน่แบบค ำรอ้ง (ตม.18)                  

2)  เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำมถกูตอ้งของเอกสำรหลกัฐำน                        
3)  รับค ำรอ้งลงสมดุคมุ/บันทกึขอ้มลูในระบบ         
4)  สอบปำกค ำคนตำ่งดำ้ว 

70 นำท ี - 
 

2) กำรพจิำรณำ 

ประมวลเรือ่งเสนอผูม้อี ำนำจ พจิำรณำอนุญำต 

30 วัน - 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
1)  เก็บคำ่ธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงนิ 
2)  เจำ้หนำ้ทีล่งนำมในใบส ำคัญถิน่ทีอ่ยู ่และประทับตรำสว่น

รำชกำร    
3)  จ่ำยเลม่ใบส ำคัญถิน่ทีอ่ยู ่(ตม.15) 

60 นำท ี - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืเดนิทำง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

แบบค ำรอ้ง ตม.18 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

ใบส ำคญัประจ ำตวัคนตำ่งดำ้ว 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(สถำนีต ำรวจทีค่นตำ่งดำ้วมภีมูลิ ำเนำ เป็นผูอ้อกเอกสำร) 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(คนตำ่งดำ้วรับรองส ำเนำทะเบยีนบำ้น) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

รูปถำ่ย ขนำด 4 x 6 ซม. (ถำ่ยไวไ้มเ่กนิ 6 เดอืน) 

ฉบบัจรงิ 5 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีม  คำ่ธรรมเนยีม 19,000 บำท 
  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนตรวจคนเขำ้เมอืง 
เลขที ่507 ซอยสวนพล ูถ.สำทรใต ้เขตสำทร กทม. 10120 / สำยดว่น 1178 / 
ตู ้ปณ.1178 สวนพล ูกทม. 10120 

2) ดำ่นตรวจคนเขำ้เมอืงในพืน้ที ่
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค ำรอ้ง ตม.18 (ค ำรอ้งขอรับใบส ำคัญทีอ่ยู)่ 
 

 

หมำยเหต ุ

-ดรูำยละเอยีดไดท้ีเ่ว็บไซต ์www.immigration.go.th 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสำรฉบับนีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มลูกำรตดิต่อรำชกำร 

www.info.go.th 

วันทีคู่่มอืมผีลบังคับใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

